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Elektronische Angebotsabgabe

eVA

Firma

1. Firma einrichten (inkl. Administrator)
2. Firmenuser einrichten

a. Benutzerdaten erfassen
b. Firmenuser mit Ausschreibung + Rolle verknüpfen

3. Login Firmenuser an Gateway
a. Passwort erneuern
b. Benutzerdaten überprüfen
c. eVa-Registrierung starten

Elektronische
Vergabe

HamburgService

 
 
Internet-Link: www.gateway.hamburg.de  
 
Es werden mindestens zwei Benutzer eingerichtet: 

• Ein Master-User, um die Firmendaten und die Benutzer zu verwalten 
• Ein Firmen-User, um Online-Dienste wie die Ausschreibung anzuwenden 

 
!!! Für die Benutzer wird jeweils eine unterschiedliche Mail-Kennung benötigt. !!! 



 
Vorgehensweise: 
 
1.    Firma registrieren 

I. Internet-Link: www.gateway.hamburg.de  
II. Schaltfläche „Registrieren“ anklicken 

a. Schritt 1 von 5: Erfassung der Firmendaten 
b. Schritt 2 von 5: Erfassung der Zugangsdaten für den Master-User 
c. Schritt 3 von 5: Erfassung der persönlichen Daten für den Master-User  

Achtung: Telefon- und Faxnummer bitte im Format +49  
    (Vorwahl ohne führende 0) Rufnummer –z.B.: +49 (40) 1234567 

d. Schritt 4: Auswahl der Online-Dienste 
Achtung: Wählen Sie hier zumindest den Online-Dienst „Ausschreibungen“ 

e. Schritt 5: Bestätigung der Daten 
Achtung: Beachten Sie bitte das Bestätigungsfeld für die Datenspeicherung 

III.  Registrierungsfax ausdrucken, unterschreiben und binnen 25 Tagen an die Faxnummer 
+49 (40) 428 23 1364 senden. 

Achtung: Der Online-Dienst Ausschreibugnen ist kostenlos. Die gegenteilige 
Aussage auf dem Registrierungsfax ist ungültig. 

2. Administrator anmelden 
IV. Als Administrator anmelden 

Achtung: Das Passwort ist zwingend zu ändern 
3. Firmenuser einrichten 

a. Schaltfläche „Benutzerdaten“ anklicken 
b. Funktion „Benutzer einrichten“ anklicken“ 

i. Schritt 1 von 5: Benutzer einrichten: Zugangsdaten(für den Firmenuser) 
ii.  Schritt 2 von 5: Benutzer einrichten persönliche Daten 

iii.  Schritt 3 von 5: Bestätigung der Daten 
Achtung: Beachten Sie bitte das Bestätigungsfeld für die 
Datenspeicherung 

iv. Online-Dienst zuweisen 
Achtung: Wählen Sie für jeden Benutzer bitte „Ausschreibungen“ und 
Defaultrolle aus 

V. Abmelden als Master-User 
4. Firmenuser anmeldenn 
VI. Anmeldung als Firmen-User 

Achtung: Das Passwort ist zwingend zu ändern 
VII.  Auswahl des Online-Dienstes „Ausschreibungen“ 

Achtung: Sie finden unten links ein kleines rotes Dreieck mit dem Text 
„Weiter“ um in die eVergabe zu gelangen. 
Achtung: Beim ersten Aufruf bekommen Sie die Daten zur Kontrolle 
angezeigt, die an die eVergabe übergeben werden. Es können derzeit noch 
keine Umlaute übergeben werden. Bitte bestätigen Sie mit der Schaltfläche 
„Registrieren“. 

 
 
 
 


