
 

 

 

 

 

Preisliste des Landesbetriebs ZAF für die Nicht-Kontraktkunden und 
Externe – Fortbildung 2025 / 2026 
 

 
Preise zentrale Fortbildung 
 

 
Die Modulreihe Führung ist für Behörden und Ämter kostenfrei. Die Qualifizierungs-
kurse sind für Behörden und Ämter kostenfrei. Die Teilnahme von Berufsfeuerwehrleu-
ten, Polizeivollzug, geistes- und naturwissenschaftlichen Berufen, wissenschaftlichen 
Berufen, Hochschullehrkräften, Lehrkräften, Steuerfachpersonal, Richtern/innen, 
Staatsanwälten/innen und Sozialpädagogischen Fachkräften (die nicht aus den Be-
zirksämtern stammen) ist kostenpflichtig. 
 
Bis zu zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind Stornierungen kostenfrei. Spätere 
Stornierungen werden dem Kunden in Rechnung gestellt. 
 
Preise dezentrale Fortbildung – Organisationspauschale des ZAF 
 
1. 3-Komponenten-Modell bei Aufträ-

gen für Veranstaltungen 
  

 3 Komponenten 1.575,00 Euro pro Veranstaltung 
 2 Komponenten 1.210,00 Euro pro Veranstaltung 
 1 Komponente    710,00 Euro pro Veranstaltung 
2. Coaching, Supervision, Mediation    460,00 Euro pro Veranstaltung 
3.  Dozentenhonorar für Coaching, Su-

pervision, Mediation 
   245,00 Euro  pro Stunde  

4. Vertragsabschluss mit einem Dozie-
renden der vorgeschlagen wird, in-
klusive Qualitätscheck ohne Kompo-
nente A    200,00 Euro 

 
 
 
pro Vertrag 

5. Reine Vertragserstellung    200,00 Euro pro Vertrag 
6. Zertifikate    600,00 Euro pro Veranstaltung 
7. Umplanung von einer Präsenz- in 

eine Online-Veranstaltung Nach Aufwand 
 
pro Veranstaltung 

8.  Einzelentsendungen zu anderen An-
bietern 

   675,00 Euro Für 1 TN 

  1.150,00 Euro Ab 2 TN 
9. Storno    
 Absage früher als 3 Wochen    375,00 Euro pro VA 
 Absage 3 Wochen oder später    840,00 Euro pro VA 

1. Zentrale Veranstaltung    225,00 Euro  pro TNT  
(Teilnahmetag) 

     150,00 Euro pro ½ TNT 
2. Modulreihe Führung   
 Führungsrolle A 3.800,00 Euro pro TN / Kurs 
 Führungsrolle B 4.200,00 Euro pro TN / Kurs 
 Führungsrolle C 4.500,00 Euro pro TN / Kurs 
 Führungsrolle D 4.900,00 Euro pro TN / Kurs 
3.  Qualifizierungskurs 6.700,00 Euro pro TN / Kurs 
4.  Schwerbehindertentagung      84,00 pro TNT 
5. IT-Fortbildungen      35% Aufschlag Preis im Katalog 



 

 

 

 

 

10. ZAF-Blöcke und ZAF-Stifte in exter-
nen Räumen ggf. zzgl. Transport 

 
       0,50 Euro 

 
pro Block+Stift 

11. Namensschilder   
 Ansteckschilder mit Nadel und Clip        5,00 Euro pro TN pro VA 
 Tischsteller        1,00 Euro pro TN pro VA 
 Textiletiketten bedruckt        0,50 Euro pro TN pro Tag 
 Textiletiketten unbedruckt        0,25 Euro pro TN pro Tag 

 
Komponente a: Konzeption und Planung 
Komponente b: Organisation der Veranstaltung 
Komponente c: Einladungsmanagement bis zu 25 Personen 
 
Externe Teilnehmende, die an einer für Kontraktkunden organisierten Veranstaltung 
teilnehmen, zahlen einen Aufschlag von 20 % auf den errechneten Teilnehmenden-
Preis. 
 
Nr. 4 erfolgt ohne weitere Leistungen des ZAF unter folgenden Voraussetzungen: Nur 
eine Dozentin/Dozent, ein Vertragsdokument, ein einziges Thema, ein Rechnungsemp-
fänger, maximal 4 Veranstaltungstermine. Maximales Auftragsvolumen: 20.000 Euro. 
Sollte eine dieser Voraussetzungen nicht erfüllt werden, kann die Komponente nicht in 
Anspruch genommen werden. 
 
Zusätzlich zu Nr. 9 werden alle entstandenen Aufwendungen, die bei einer Absage von 
3 Wochen oder weniger entstehen (z. B. Raumkosten, Dozentenhonorare, Catering, 
externes Personal), dem Auftraggeber in Rechnung gestellt. Dies können in manchen 
Fällen z. B. bis zu 90 % des Dozentenhonorars und/oder 100% der Cateringkosten 
sein. Bei extern gebuchten Räumlichkeiten gelten die Stornoregelungen des externen 
Anbieters. 
 
Ein erhöhter Aufwand, der ggf. bei Einzelaufträgen entsteht (z.B. Organisation einer 
sehr spezifischen Fortbildung, Vertragsabschluss mit Dozenten/innen über 5.000 
Euro), wird gesondert kalkuliert und in Rechnung gestellt. 
 
Das ZAF übernimmt die Prüfung der Verfügbarkeit gemäß Wunschzeitraum der 
Kund:in sowie Vermittlung eines möglichen Hotels im Rahmen der für das ZAF tätigen 
Hotels (wenn möglich, max. drei Vorschläge). Die Buchung und Abrechnung des Ho-
tels inkl. Detailabsprachen zu benötigtem Raum sowie Technik, Zimmern, Catering und 
auch weitere jegliche Kommunikation mit dem Hotel übernimmt die Kund:in. 
 
Für Beratungs-, Coaching- oder Teamentwicklungsverträge gilt grundsätzlich ein defi-
nierter Zeitraum, der bei Beauftragung im Vertrag festgehalten wird. Dabei ist eine 
Laufzeit von mehr als zwei Jahren grundsätzlich nicht möglich. Nach Ablauf der festge-
legten oder maximalen Dauer von zwei Jahren wird die Maßnahme abgerechnet. Bis 
dahin nicht in Anspruch genommene Dozierendenleistungen verfallen dann und wer-
den nicht abgerechnet. Wenn Coachings im ZAF stattfinden, muss im Vorfeld – wie bei 
jeder anderen Veranstaltung auch - ein entsprechender Raum gebucht werden. Es 
steht den Behörden und Ämtern täglich ein kostenfreier Coaching-Raum zur Verfü-
gung. Ist dieser bereits belegt, kann ein kostenpflichtiger Gruppenraum gebucht wer-
den (75 Euro für ½ Tag). In der Zeit von 17-19 Uhr und freitags stehen Ihnen Räume 
kostenfrei zur Verfügung. 
 
Die Abrechnung der Schulungsunterlagen (und ggf. Cateringkosten) erfolgt auf Basis 
der Anmeldezahlen, die 3 Arbeitstage vor Veranstaltungsbeginn vorliegen. 
 



 

 

 

 

 

Zu den Konditionen unserer Online-Formate (z.B. Quizze, Green-Screen-Raum) spre-
chen Sie uns bitte direkt an. 
 
Personalkosten bei zusätzlichem Aufwand (z. B. Ausschreibungen, Sonderaus-
wertungen)  
 

 
 
Raumpreise  
 
Anzahl Größe Bezeichnung Ab 4 Stunden  Bis 4 Stunden 

6 14 ≤ 17 qm G 8 
R. 008, 011, 
107, 118, 119, 
132 

215,00 Euro 145,00 Euro 

2 30 ≤ 33 qm G 10 
R. 006+007, 
117,  

250,00 Euro 165,00 Euro 

2 47 ≤ 49 qm S 14 R. 106, 115 310,00 Euro 210,00 Euro 

3 
46 qm ≤ 56 
qm 

S 16 R. 019, 101, 139 330,00 Euro 220,00 Euro 

5 
52 qm ≤ 66 
qm 

S 20 
009, 010, 012, 
124, 126 

485,00 Euro 320,00 Euro 

3 
79 qm ≤ 81 
qm 

S 30 R. 104, 116, 125 725,00 Euro 485,00 Euro 

1 110 qm S30+ 

R. 4.019 mit Ac-
tivPanel und ei-
genem Cate-
ringbereich 

855,00 Euro 580,00 Euro 

2 > 100 qm S  R. 001, 002 960,00 Euro 645,00 Euro 

1 > 250 qm S 
gesamter Flügel 
im EG inkl. R. 
001 + 002 

1505,00 Euro - 

 
Es entstehen ab 18 Uhr Zusatzkosten in Höhe von 30,50 € pro Stunde.  
 
Bei Buchung eines Seminarraumes (S) wird eine Standardausstattung (je 1 Laptop, 
Touchscreen mit Whiteboard-Funktion, Kamera/Video nach Bedarf, 1 Flipchart, 4 Me-
taplanwände und ein Moderationskoffer) kostenfrei zur Verfügung gestellt. Bei Bedarf 
kann ein vorhandener Gruppenraum (G) genutzt werden.  
 
Bei dezentralen Aufträgen oder Raumvermietungen, bei denen ein Gruppenraum extra 
gebucht wird, ist dieser kostenpflichtig und steht dem Auftraggeber exklusiv zur Verfü-
gung. Weitere Geräte sowie Geräte und Materialien bei Buchung eines Gruppenrau-
mes (G) werden nach Bedarf abgerechnet (Flipchart/Metaplanwand: 16 € pro Ge-
rät/Tag; Laptop, Touchscreen mit Whiteboard-Funktion, Kamera, Moderationskoffer 
u.ä.: 26,50 € pro Einheit/Tag; Design-Thinking- Materialien (2 Kisten): 42 € pro Ein-
heit/Tag). Für die Bühne im Saal berechnen wir für Auf- und Abbau und Nutzung der 
Bühne für einen Tag 158 Euro. Jeder weitere Tag kostet 53 Euro. 

1. Verrechnungssatz LG2, 2. EA    135,00 Euro  pro Stunde  
   1.080,00 Euro pro Tag 
2. Verrechnungssatz LG2, 1. EA    100,00 Euro  
     800,00 Euro   
3.  Verrechnungssatz LG1, 2. EA      90,00 Euro pro TN / Kurs 
     720,00 Euro pro TN / Kurs 



 

 

 

 

 

 
Bei Buchung des Saals ist bei Bedarf für die Garderobe ein extra Raum G10 kosten-
pflichtig. Zur kostenfreien Standardausstattung gehört eine Microfonanalage mit ver-
schiedenen Mikrofonen. 
 
Es ist mindestens die Standardcatering-Variante "Cateringinsel" zu buchen (11,50 € 
pro Person/Tag bzw. 7,00 € pro Person/halbtags). Alternativen sind möglich, s. Cate-
ringpreisliste. 
 
1. Storno    
 Absage früher als 3 Wochen   50% der Kosten pro VA 
 Absage 3 Wochen oder später   80% der Kosten pro VA 
 Absage 3 Tage vorher oder später 100% der Kosten pro VA 
2. ZAF-Blöcke und ZAF-Stifte in exter-

nen Räumen ggf. zzgl. Transport 
 
       0,50 Euro 

 
pro Block+Stift 

3. Namensschilder   
 Ansteckschilder mit Nadel und Clip        5,00 Euro pro TN pro VA 
 Tischsteller        1,00 Euro pro TN pro VA 
 Textiletiketten bedruckt        0,50 Euro pro TN pro Tag 
 Textiletiketten unbedruckt        0,25 Euro pro TN pro Tag 

 
 
Preise (Nettopreise) für das Catering  
 
1. Cateringpauschale 1 – bis 4 Stunden        7,00 Euro pro TN pro Tag 
 Cateringpauschale 2 – ab 4 Stunden     11,50 Euro pro TN pro Tag 
2. Aufschlag für Catering im Seminar-

raum 
 
      4,00 Euro 

 
pro TN pro Tag 

3. Absage unter 24 Stunden vorher 
oder später 

100% der Kosten pro TN pro Tag 

 
 
Die Cateringpauschale ist nur für Veranstaltungen, die im ZAF stattfinden. Für externe 
Veranstaltungen werden die Kosten nach Aufwand in Rechnung gestellt. 
Die Cateringpauschale 1 und 2 beinhaltet die Bedienung aus der Cateringinsel (Kaffee, 
Tee, Kaltgetränke, Kekse, Snacks, Obst – bio, regional und auch vegane Alternativen). 
Darüber hinaus gehende Angebote (belegte Brötchen, Suppen, Mittag) können indivi-
duell angeboten werden. 


