
Hamburg

                 Allgemeinbildende Schulen

AKUTER ABSENTISMUS 

ANHALTENDER ABSENTISMUS

CHECKLISTEN 

C
H

EC
K

LIST
E – U

nentschuldigtes Fehlen ohne K
ontakt – A

K
U

T
ER

 A
B

S
EN

T
IS

M
U

S

W
A

N
N

W
A

S
W

ER

1
. Tag  

unentschuldigtes  
Fehlen ohne K

ontakt

Stufe G
rün

G
rundschule: 

•	
A

nruf spätestens 1. große Pause
•	

Erneuter A
nruf / K

ontaktaufnahm
eversuch nach U

nterrichtsende
•	

B
ei N

ichterreichen Einschätzung der G
efahrenlage und ggfs. bis 

abends H
ausbesuch m

it D
5 

•	
B

ei Erreichen der S
orgeberechtigten: Verdeutlichen des 

A
bm

eldesystem
s und K

lärung der Fehlzeit
S

ekundarstufen I und II: 
•	

A
nruf nach U

nterrichtsende
•	

B
ei Erreichen der S

orgeberechtigten:  Verdeutlichen des 
A

bm
eldesystem

s und K
lärung der Fehlzeit

 B
ei R

ückkehr der S
chülerin / des S

chülers am
 Folgetag: 

•	
N

orm
enverdeutlichendes G

espräch m
it Schülerin bzw

. Schüler
•	

S
orgeberechtigte über Fehlzeit inform

ieren, ggfs. Entschuldigung 
im

 Logbuch / P
laner prüfen

(Fach-) Lehrkräfte im
 ent-

sprechenden U
nterricht 

bzw
. K

lassenlehrkraft 
(D

elegieren schulintern 
m

öglich)

2
. Tag 

unentschuldigtes 
Fehlen ohne K

ontakt

Stufe G
elb

•	
Eintritt in Stufe G

elb des A
bsentism

usverfahrens m
it Eröffnung 

der Falldokum
entation im

 D
2

•	
Fortführung der B

em
ühungen um

 K
ontaktaufnahm

e w
ie am

  
1. Tag ohne K

ontakt
•	

B
ei N

ichterreichen schriftliche Inform
ation der Sorgeberechtigten

•	
B

ei N
ichterreichen Einschätzung der G

efahrenlage und ggfs. 
H

ausbesuch m
it D

5 

K
lassenlehrkraft

(D
elegieren schulintern 

m
öglich)

3
. Tag 

unentschuldigtes 
Fehlen ohne K

ontakt

Stufe Rot

•	
Eintritt in Stufe Rot des A

bsentism
usverfahrens m

it D
okum

enta-
tion in D

3
•	

D
efinition „A

kuter A
bsentism

us“ 
•	

H
ausbesuch verpflichtend m

it D
5

•	
W

enn trotz H
ausbesuchs kein K

ontakt besteht, Fallkonferenz 
unter Vorsitz der Schulleitung: K

onferenz prüft H
inw

eise auf 
besondere G

efährdung von Leben und G
esundheit, auf schw

ere 
(psychische) Erkrankung oder aktuelle K

risensituation
•	

Z
S

R-H
aken Stufe Rot

K
lassenlehrkraft 

S
chulleitung 

B
eratungslehrkraft

ggfs. B
eratungsdienst

ggfs. ReB
B

Z
ggfs. K

inderschutzfachkraft
ggfs. A

S
D

ggfs. C
op4U

 

Tag 1
•	

K
ontaktversuche

•	
1. Pause / nach 
U

nterricht
Tag 2

•	
W

eitere Kontakt-
aufnahm

e
•	

Schriftl. Info an 
Sorgeberechtigte

•	
D

okum
entation

•	
G

gfs. H
ausbesuch

Tag 3
•	

H
ausbesuch

•	
K

onferenz S
L 

•	
Einbezug B

eratung

SCHULABSENTISMUS

FR
IST

EN
 – U

nentschuldigtes Fehlen ohne K
ontakt – A

K
U

T
ER

 A
B

S
EN

T
IS

M
U

S
A

kuter
A

bsentism
us

Vgl. R
ichtlinie für den U

m
gang m

it S
chulpflichtverletzungen und H

andreichung S
chulabsentism

us vom
 01. M

ärz 2024



C
H

EC
K

LI
ST

E 
– 

U
ne

nt
sc

hu
ld

ig
te

s 
Fe

hl
en

 –
 A

N
H

A
LT

EN
D

ER
 A

B
S

EN
T

IS
M

U
S

W
A

N
N

W
A

S
W

ER

A
lle

 4
 S

ch
ul

w
oc

he
n

St
uf

e 
G

rü
n

•	
Pr

üf
un

g 
de

r 
Fe

hl
ze

it
en

, M
us

te
rp

rü
fu

ng
 e

nt
sc

hu
ld

ig
te

r 
un

d 
un

en
t-

sc
hu

ld
ig

te
r 

Fe
hl

ze
it

en
•	

G
gf

s.
 Ü

be
rg

an
g 

in
 S

tu
fe

 G
el

b

K
la

ss
en

le
hr

kr
af

t

3
 T

ag
e 

/ 
2

0
 S

tu
nd

en
 

un
en

ts
ch

ul
di

gt
 in

 4
 

S
ch

ul
w

oc
he

n 
au

ch
 u

nz
us

am
m

en
-

hä
ng

en
d

St
uf

e 
G

el
b

(D
au

er
 6

 W
oc

he
n)

•	
Ei

nt
ri

tt
 in

 S
tu

fe
 G

el
b 

de
s 

A
bs

en
ti

sm
us

ve
rf

ah
re

ns
•	

Er
öf

fn
un

g 
Fa

lld
ok

um
en

ta
ti

on
 im

 D
2 

•	
D

ok
um

en
ta

ti
on

 d
er

 F
eh

lz
ei

te
n 

im
 F

eh
lz

ei
te

nk
al

en
de

r
•	

M
us

te
rp

rü
fu

ng
 /

 U
rs

ac
he

nf
or

sc
hu

ng
•	

G
es

pr
äc

h 
m

it
 S

ch
ül

er
 /

 S
ch

ül
er

in
•	

G
es

pr
äc

h 
m

it
 S

or
ge

be
re

ch
ti

gt
en

•	
H

au
sb

es
uc

h 
m

it
 D

5 
im

 V
er

la
uf

 d
er

 6
 W

oc
he

n
•	

W
ei

te
re

 M
aß

na
hm

en
•	

G
gf

s.
 d

ar
au

f 
hi

nw
ir

ke
n,

 d
as

s 
di

e 
S

or
ge

be
re

ch
ti

gt
en

 d
ie

 B
er

at
un

g 
de

s 
A

S
D

 in
 A

ns
pr

uc
h 

ne
hm

en
 

•	
Ei

nb
ez

ug
 d

er
 R

ec
ht

sa
bt

ei
lu

ng
 je

de
rz

ei
t 

m
ög

lic
h

K
la

ss
en

le
hr

kr
af

t

gg
fs

. B
er

at
un

gs
di

en
st

 /
 

Re
B

B
Z

gg
fs

. R
ec

ht
sa

bt
ei

lu
ng

 

gg
fs

. A
S

D

N
ac

h 
6

 W
oc

he
n 

er
fo

lg
-

lo
se

r 
In

te
rv

en
ti

on
 

St
uf

e 
Ro

t
(D

au
er

 6
 W

oc
he

n+
)

•	
B

ei
 E

in
tr

it
t 

in
 S

tu
fe

 R
ot

 A
bs

en
ti

sm
us

ve
rf

ah
re

n:
 E

in
be

zu
g 

B
er

a-
tu

ng
sd

ie
ns

t 
/ 

Re
B

B
Z

 m
it

 D
2,

 D
5,

 F
eh

lz
ei

te
nk

al
en

de
r 

(V
ie

ra
ug

en
-

pr
in

zi
p)

•	
In

fo
rm

at
io

n 
S

ch
ul

le
it

un
g 

m
it

 D
2 

in
 K

op
ie

•	
D

ef
in

it
io

n 
„A

nh
al

te
nd

er
 A

bs
en

ti
sm

us
“

•	
Z

S
R-

H
ak

en
 S

tu
fe

 R
ot

•	
Fo

rt
la

uf
en

de
 p

äd
ag

og
is

ch
e 

In
te

rv
en

ti
on

•	
Fa

llb
ez

og
en

e 
M

aß
na

hm
en

•	
D

ok
um

en
ta

ti
on

 m
it

 D
3 

un
d 

ge
ge

ns
ei

ti
ge

 In
fo

rm
at

io
n

•	
G

gf
s.

 d
ar

au
f 

hi
nw

ir
ke

n,
 d

as
s 

di
e 

S
or

ge
be

re
ch

ti
gt

en
 d

ie
 B

er
at

un
g 

de
s 

A
S

D
 in

 A
ns

pr
uc

h 
ne

hm
en

•	
B

ei
 V

er
da

ch
t 

ei
ne

r 
K

in
de

sw
oh

lg
ef

äh
rd

un
g 

K
in

de
rs

ch
ut

zf
ac

hk
ra

ft
 

ve
rp

fl
ic

ht
en

d 
ei

nb
ez

ie
he

n 
(s

ie
he

 R
ic

ht
lin

ie
 7

.) 
•	

Ei
nb

ez
ug

 A
S

D
 g

gf
s.

 m
it

 M
it

te
ilu

ng
sb

og
en

 
•	

G
gf

s.
 E

in
be

zu
g 

Re
ch

ts
ab

te
ilu

ng
 /

 B
ea

uf
tr

ag
un

g 
m

it
 D

4
•	

G
gf

s.
 s

ch
ul

pf
lic

ht
er

fü
lle

nd
e 

M
aß

na
hm

en
•	

P
la

nu
ng

 d
er

 R
ei

nt
eg

ra
ti

on
 

K
la

ss
en

le
hr

kr
af

t

B
er

at
un

gs
di

en
st

 /
 R

eB
B

Z

S
ch

ul
le

it
un

g

gg
fs

. B
er

at
un

gs
le

hr
kr

af
t

gg
fs

. K
in

de
rs

ch
ut

zf
ac

h-
kr

af
t,

 In
so

Fa

gg
fs

. A
S

D

gg
fs

. R
ec

ht
sa

bt
ei

lu
ng

gg
fs

. s
ch

ul
is

ch
e 

/ 
B

S
B

 
U

nt
er

st
üt

zu
ng

ss
ys

te
m

e

gg
fs

. w
ei

te
re

 a
uß

er


sc
hu

lis
ch

e 
K

oo
pe

ra
ti

on
s-

pa
rt

ne
r

N
ac

h 
6

 W
oc

he
n 

In
te

r-
ve

nt
io

n 
in

 S
tu

fe
 R

ot
•	

S
ch

ul
ei

ge
ne

r 
B

er
at

un
gs

di
en

st
 /

 R
eB

B
Z

 s
en

de
t 

In
fo

rm
at

io
n 

üb
er

 
B

ea
rb

ei
tu

ng
ss

ta
nd

 a
n 

S
ch

ul
le

it
un

g 
m

it
 D

3
•	

D
ie

 S
ch

ul
le

it
un

g 
le

it
et

 a
n 

di
e 

S
ch

ul
au

fs
ic

ht
 w

ei
te

r
•	

Im
 w

ei
te

re
n 

Ve
rl

au
f 

ge
ge

ns
ei

ti
ge

 In
fo

rm
at

io
n 

(a
nl

as
sb

ez
og

en
)

vo
n 

sc
hu

le
ig

en
em

 B
er

a-
tu

ng
sd

ie
ns

t 
/ 

Re
B

B
Z

 

üb
er

 S
ch

ul
le

it
un

g

an
 S

ch
ul

au
fs

ic
ht

Fa
lla

bs
ch

lu
ss

R
üc

kk
eh

r 
in

 S
tu

fe
 G

rü
n

•	
Fa

lla
bs

ch
lu

ss
 b

ei
:

-	
S

ch
ul

be
su

ch
 r

eg
el

ha
ft

 /
 R

üc
kk

eh
r 

in
 S

tu
fe

 G
rü

n

-	
S

ch
ul

w
ec

hs
el

 
(k

ün
ft

ig
e 

S
ch

ul
e 

w
ir

d 
üb

er
 

S
ch

ul
ab

se
nt

is
m

us
 

in
fo

rm
ie

rt
)

•	
Z

S
R

 H
ak

en
 e

nt
fe

rn
en

•	
A

bl
ag

e 
de

r 
D

ok
um

en
ta

ti
on

sb
lä

tt
er

 im
 S

ch
ül

er
bo

ge
n

•	
In

fo
rm

at
io

n 
al

le
r 

B
et

ei
lig

te
n,

 in
sb

es
on

de
re

 S
ch

ul
au

fs
ic

ht
 m

it
 D

3

K
la

ss
en

le
hr

kr
af

t

B
er

at
un

gs
di

en
st

 /
 R

eB
B

Z

S
ch

ul
le

it
un

g

FR
IS

T
EN

 –
 U

ne
nt

sc
hu

ld
ig

te
s 

Fe
hl

en
 –

 A
N

H
A

LT
EN

D
ER

 A
B

S
EN

T
IS

M
U

S
 

4
 

S
ch

ul
w

oc
he

n

•	
Pr

äv
en

ti
on

•	
Fe

hl
ze

it
en

er
fa

ss
un

g

•	
En

ts
ch

ul
di

gu
ng

en

6
 

S
ch

ul
w

oc
he

n

•	
M

us
te

r 
un

d 
H

in
te

r-
gr

ün
de

•	
G

es
pr

äc
he

•	
H

au
sb

es
uc

h
•	

D
ok

um
en

ta
ti

on

6
 

S
ch

ul
w

oc
he

n
+

•	
4 

A
ug

en
 P

ri
nz

ip

•	
H

au
sb

es
uc

h 

•	
M

aß
na

hm
en

 in
di

vi
du

el
l

•	
G

gf
s.

 K
W

G
, R

A

A
nh

al
te

nd
er

A
bs

en
ti

sm
us

Vg
l. 

R
ic

ht
lin

ie
 f

ür
 d

en
 U

m
ga

ng
 m

it
 S

ch
ul

pf
lic

ht
ve

rl
et

zu
ng

en
 u

nd
 H

an
dr

ei
ch

un
g 

S
ch

ul
ab

se
nt

is
m

us
 v

om
 0

1.
 M

är
z 

20
24


