
Anleitung zum Konvertieren der Absentismusdokumente (digitale Zwischenlösung)  

 

Behörde für Schule, Familie und Berufsbildung, Amt B                                                                         Stand November 2025  

 

Bitte beachten Sie, dass Sie die Absentismusdokumente vor dem Versand                                  

in PDF/A umwandeln, damit die Kooperationspartner diese in ihren Systemen öffnen und 

verakten können.  

 

➔ Bei den einzelnen Dokumenten D1 – D7 auf der Homepage: 

 

•  über den orangenen Button: 

 

 

• Oder über Datei „Drucken“ Druckerauswahl „Microsoft Print to PDF“:  

 

  

 

➔ In der Excel-Datei die Reiter/Dokumente einzeln als PDF abspeichern: 
 

• Datei „Speichern unter“ Dateityp PDF auswählen:  

 

• Oder Datei „Exportieren“: 

 

 
 

• Oder über Datei „Drucken“ Druckerauswahl „Microsoft Print to PDF“:  

 

 

 

 

➔ Bei der Bearbeitung der Divis-Dokumente mit Apple iPad / Pages über den „Export“ Button: 

 

 

 

 

➔ Hilfestellung über Absentismus-Postfach absentismus@bsfb.hamburg.de 

 

mailto:absentismus@bsfb.hamburg.de

