Anleitung zur Reproduktion von

> Archivgut (Klassische Akten, Archivgut < DIN A3, Luftbilder, Grundkarten)

1.

Melden Sie sich mit lhrem Benutzerkonto bei ACTApro an. Wenn Sie noch Uber kein
Benutzerkonto verflgen, registrieren Sie sich bitte Uber die Startseite von ACTApro:
https://actapro-benutzung.hamburg.de/actaproweb/index.xhtml

Bevor Sie einzelne Archivguteinheiten zur Ansicht in den Lesesaal bestellen kdnnen, mussen
Sie eine Platzbuchung vornehmen. Klicken Sie dafur auf die entsprechende Schaltflache ,Meine
Platzbuchungen® in der oberen Leiste auf der Startseite.

* ACTApro

Merkliste Warenkorb Tektonik Suche Meine Daten Meine Bestellungen Meine Platzbuchungen I

Nachfolgend offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Uber das _ Termin buchbar .
Auswahlen der grinen Schaltflache ,Neue Platzbuchung anlegen® auf der M .
rechten Seite zu einer Kalenderansicht gelangen. QP Do T S e
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Buchen Sie nun Uber den Kalender den aktuellen Tag oder einen Folgetag = * "~ " " * ~
in der aktuellen Werkwoche. Zur Info: Sie blockieren damit keine Sitzplatze g

im Lesesaal.

[ Beratwng durch Archivar:innen erwinscht

Achtung: Buchungen am Wochenende oder an Feiertagen sind nicht
moglich.

Wenn Sie eine Archivguteinheit (klassische Akten, Archivgut oder Plankammergut bis zur GréRRe
DIN A3, Luftbilder, Grundkarten) uUber die Suchfunktionen ermittelt haben und diese
reproduzieren lassen mochten, klicken Sie auf das Einkaufswagen-Symbol (,Bestellen zur
Vorlage im Lesesaal®), das sich im unteren Bereich einer jeweiligen Verzeichnungseinheit
befindet.

Xm{E=anmb

| Bestellen zur Viorlage im Lesesaal |

Daraufhin 6ffnet sich ein neues Fenster mit einem Freitextfeld. Tragen Sie dort ,zur Repro“ ein
und klicken Sie anschleiRend auf ,Speichern®.

Achtung: Wenn Sie mehrere Reproduktionen mit einem
Auftrag aufgeben wollen, vermerken Sie dies bitte

zudem im Freitextfeld.

Geben Sie den Auftrag (Link zum Auftrag) parallel dazu im Lesesaal ab oder senden Sie diesen
an die Elbe-Werkstatten: digitalisierung-im-staatsarchiv@elbe-werkstaetten.de



https://actapro-benutzung.hamburg.de/actaproweb/index.xhtml
https://www.hamburg.de/resource/blob/110984/52a5831d11aff563174b2971bfd1c754/d-st-benutzung-elbe-werkstaetten-antrag-data.pdf
mailto:digitalisierung-im-staatsarchiv@elbe-werkstaetten.de

> Personenstandseintragen

1.

Melden Sie sich mit |hrem Benutzerkonto bei ACTApro an. Wenn Sie noch uber kein
Benutzerkonto verflgen, registrieren Sie sich bitte Uber die Startseite von ACTApro:
https://actapro-benutzung.hamburg.de/actaproweb/index.xhtml

Bevor Sie einzelne Archivguteinheiten zur Ansicht in den Lesesaal bestellen kdnnen, missen
Sie eine Platzbuchung vornehmen. Klicken Sie dafur auf die entsprechende Schaltflache ,Meine
Platzbuchungen® in der oberen Leiste auf der Startseite.

s ACTApro

Merkliste Warenkorb Tektonik Suche Meine Daten Meine Bestellungen Meine Platzbuchungen I

Nachfolgend offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Uber das . — :
Auswahlen der griinen Schaltflache ,Neue Platzbuchung anlegen* auf der
rechten Seite zu einer Kalenderansicht gelangen. [Pk ML Do e s s
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Buchen Sie nun Uber den Kalender den aktuellen Tag oder einen Folgetag = © " "~~~ "~
in der aktuellen Werkwoche. Zur Info: Sie blockieren damit keine Sitzplatze - g

im Lesesaal.

[J Beratung durch Archivar:innen erwinscht

Achtung: Buchungen am Wochenende oder an Feiertagen sind nicht
moglich.

Wenn Sie die Signatur des Personenstandbuchs und die Registernummer der Urkunde ermittelt
haben und diese reproduzieren lassen mochten,

klicken Sie auf das Einkaufswagen-Symbol (,Bestellen oo EEE = N ﬁ

zur Vorlage im Lesesaal”), das sich im unteren Bereich
einer jeweiligen Verzeichnungseinheit befindet.

Alle wichtigen Informationen zur Recherche der Signatur des Personenstandbuchs sowie der
Registernummer finden Sie hier.

| Bestellen zur Vorlage im Lesesaal |

Daraufhin 6ffnet sich ein neues Fenster mit einem Freitextfeld. Tragen Sie dort ,.zur Repro®, die
Registernummer und den Nachnamen der beurkundeten Person ein und klicken Sie
abschlielend auf ,Speichern®.

Achtung: Wenn Sie mehrere Reproduktionen mit
einem Auftrag aufgeben wollen, vermerken Sie
dies bitte zudem im Freitextfeld.

Freitext: Zur Repro

428/1980 Mustermensch

Geben Sie den Auftrag (Link zum Auftrag) parallel dazu im Lesesaal ab oder senden Sie diesen
an die Elbe-Werkstatten: digitalisierung-im-staatsarchiv@elbe-werkstaetten.de

Achtung: Digitalisate der Geburtenbticher vor 1902, Heiratsblcher vor 1921 und Sterbebicher
vor 1951 sind Uber www.ancestry.de/ einsehbar. Fir beglaubigte Kopien nutzen Sie bitte
unseren Onlinedienst fur Anfragen.



https://actapro-benutzung.hamburg.de/actaproweb/index.xhtml
https://www.hamburg.de/politik-und-verwaltung/behoerden/behoerde-fuer-kultur-und-medien/einrichtungen/staatsarchiv/benutzung-von-personenstandsunterlagen-111012
https://www.hamburg.de/resource/blob/110984/52a5831d11aff563174b2971bfd1c754/d-st-benutzung-elbe-werkstaetten-antrag-data.pdf
mailto:digitalisierung-im-staatsarchiv@elbe-werkstaetten.de
http://www.ancestry.de/
https://www.hamburg.de/politik-und-verwaltung/behoerden/behoerde-fuer-kultur-und-medien/einrichtungen/staatsarchiv/online-dienst-fuer-anfragen

» Archivgut (Archivgut > DIN A3, Negative, Dias)

1. Melden Sie sich mit |hrem Benutzerkonto bei ACTApro an. Wenn Sie noch uUber kein
Benutzerkonto verfugen, registrieren Sie sich bitte Uber die Startseite von ACTApro:
https://actapro-benutzung.hamburg.de/actaproweb/welcome.xhtm

2. Bevor Sie einzelne Archivguteinheiten zur Ansicht in den Lesesaal bestellen kdnnen, mussen
Sie eine Platzbuchung vornehmen. Klicken Sie dafur auf die entsprechende Schaltflache ,Meine
Platzbuchungen® in der oberen Leiste auf der Startseite.

s ACTApro

Merkliste Warenkorb Tektonik Suche Meine Daten Meine Bestellungen Meine Platzbuchungen I

Nachfolgend 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Uber das Terminbuctbar
Auswahlen der grinen Schaltflache ,Neue Platzbuchung anlegen® auf der ’ ’""7 M E
rechten Seite zu einer Kalenderansicht gelangen. S pe T s

Buchen Sie nun iiber den Kalender den aktuellen Tag oder einen Folgetag = =+ w u = = u =
in der aktuellen Werkwoche. Zur Info: Sie blockieren damit keine Sitzplatze =~ "~
im Lesesaal. = I

. . . Heute
Achtung: Buchungen am Wochenende oder an Feiertagen sind nicht

. . [[) Beratung durch Archivar:innen erwiinscht
moglich. :

3. Wenn Sie eine Archivguteinheit (Archivgut oder Plankammergut groRer als DIN A3, Negative,
Dias) Uber die Suchfunktionen ermittelt haben und
diese reproduzieren lassen mochten, klicken Sie auf = E
das Einkaufswagen-Symbol (,Bestellen zur Vorlage X Ban E
im Lesesaal), das sich im unteren Bereich einer ‘Beste en zur Vorlage im Lesesaal
jeweiligen Verzeichnungseinheit befindet.

Daraufhin 6ffnet sich ein neues Fenster mit einem Freitextfeld. Tragen Sie dort ,zur Fotostelle® ein.

Freitext: zur Fotostelle

4. Beauftragen Sie parallel aigemene sinveise v Auswahl Anliegen

d azu d e FOtOStel |e u be r Kontaktdaten v Bitte wihlen Sie ihr Anliegen aus

d en On | | ne—Dlen St d eS Suche nach Informationen zu Geburt, Heirat, Tod, Wohnort oder Auswanderung
Rechnungsadresse (o] o

H Antrag zu fotografischen Arbeiten

Staatsa I'Ch |VS H a m bU rg P\'anegund andegre Grol¥formate werden in Originalgrofe reproduziert (300 dpi) (siehe Nr. 3.1 und Nr. 3.2

Auswahl Anliegen ger)[(}gb#hrﬁnoardsnéng)c; N;gr?twve Ddder D\)asl.:weéder\}vautf e\n%Druck%rﬁl'ie‘vulg 21x30 cSm lephmduziert 51300
H H H i) (siehe Nr. ler Gebiihrenordnung). Fiir die Weitergabe von Digitalisaten sowie Speicherung un

(L | n k ZU m On | | n e' D | e nSt) U%erminlur]g von Reproduktionen fal\engGebuhren an (sweghe Nr. 34 bg\s 3.6 der Gehuhreprmrdnunggdes

- Gesuchte Person [e] Staatsarchivs).

U ber den ,,Antrag ZU N Sonstige Anfrage
Reproduktionen der v

. . “ P

fotografischen Arbeiten® #e'e Was bendtigen Sie?
Informationen zur/zum o .

un d geben Sle dort Geburt, Heirat, Tod o Kopie/Scan

,,KOpIe/SCan“ SOWIe den Informationen zum Wohnort (o] Anzahl der Kopien

nformationen zur 1
Zweck des Antrags an. Auswan 0

Auswanderung
Dokumente hinzufiigen o Wofiir bendtigen Sie diese Information? 0
Privat
Rechtlich
o Wissenschaftlich

Sonstige Zwecke

Beschreibung des Zwecks



https://actapro-benutzung.hamburg.de/actaproweb/welcome.xhtm
https://www.hamburg.de/politik-und-verwaltung/behoerden/behoerde-fuer-kultur-und-medien/einrichtungen/staatsarchiv/online-dienst-fuer-anfragen

