
Dozent/in: 

Raumausstattungsformular

I. Bestuhlung

☐ Stuhlkreis ☐ Kino-Form ☐ Block-Form ☐ ParlamentarischU-Form

II. Ausstattung

a. Technik: In jedem Seminarraum steht ein Laptop ohne FHHNET-Zugang bereit. Zusätzlich benötige ich:

Anschlussmöglichkeit ☐
für eigenen Laptop

 Laptop mit FHHNET-Zugang ☐           Videokamera☐ 

 (Nur wenn zwingend für die Veranstaltung erforderlich) 

b. Moderationsmaterial:
In jedem Seminarraum im ZAF stehen vier Metaplanwände 

und ein Flipchart zur Verfügung. Zusätzlich benötige ich: 

☐ Flipchart ☐ Metaplanwand:

III. Organisationsmittel:

Seit dem 01.01.2025 haben wir auf eine digitale Bereitstellung der Schulungsunterlagen umgestellt. Wir bitten Sie,
die Schulungsunterlagen im ZAF-Lernportal bereitzustellen. 

☐ Infobroschüre und Fachbücher, wenn ja welche?

IV. Sonstige Informationen:

Zentrum für Aus- und Fortbildung 
Veranstaltungsorganisation und Teilnahmeservice  
Tel.: 040-42831-1234 | E-Mail: zaf-fortbildung@zaf.hamburg.de 

Bei Bedarf können Sie gerne die im Haus befindlichen 

freien Gruppenräume kurzzeitig nutzen. 

c. Gruppenräume:

  Ja       Nein

Veranstaltungsnummer:Veranstaltungszeitraum:  

Titel der Veranstaltung:

Diese Formular gilt für alle meine Veranstaltungen: 

Nur auszufüllen, wenn das Raumausstattungsformular nicht für alle Ihre Veranstaltungen gilt:
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