
 

   

 
 
Merkblatt für Eltern zum Kita-Platznachweisverfahren 
 
Wenn Sie keinen Kita-Platz für Ihr Kind finden, können Sie im zuständigen 

Bezirksamt – Abteilung Kindertagesbetreuung – Unterstützung bekommen.  

Hierzu gehen Sie bitte wie folgt vor:  

  

1. Beantragen Sie einen Kita-Gutschein und suchen Sie einen geeigneten  

Kita-Platz.  
Info: Nähere Informationen zum Antragsverfahren, dem Kita Gutscheinsystem und der  

Kita-Platz-Suche finden Sie unter: www.hamburg.de/kita-gutschein und  

www.hamburg.de/kita-finden 
 

2. Frühestens 3 Monate vor Beginn des beantragten Kita-Gutscheins können Sie 

beim Bezirksamt Unterstützung bei der Kita-Platz-Suche erhalten und eröffnen 

damit das sogenannte Platznachweisverfahren1. 
Beispiel: Der Kita-Gutschein hat einen Bewilligungszeitraum vom 01.06.2019 bis 31.05.2020. 

Das Platznachweisverfahren kann ab 01.03.2019 beantragt werden. 
 

3. Legen Sie dafür dem Bezirksamt eine aktuelle Liste von 5 Kitas vor, bei denen 

Sie bereits nachgefragt und Absagen erhalten haben. Nutzen Sie dafür gerne 

die anliegende Tabelle zum Nachweis über die Kita-Platz-Suche. 
 

4. Bitte achten Sie darauf, dass dem Bezirksamt aktuelle Kontaktdaten von 

Ihnen vorliegen (Telefonnummer, E-Mail, Adresse). 
 

5. Das Bezirksamt startet die Suche und hat dafür 3 Monate Zeit. Sollte das 

Bezirksamt keinen freien Kita-Platz finden können, wird die Behörde für Arbeit, 

Gesundheit, Soziales, Familie und Integration (BAGSFI) beteiligt. Im 

gesamten Platznachweisverfahren bleibt das Bezirksamt weiterhin Ihre 

Anlaufstelle und leitet Ihnen ggf. die Kontaktdaten einer Kita weiter.  
 

6. Das Platznachweisverfahren gilt als beendet, wenn ein freier Kita-Platz 

vermittelt werden konnte und ein Betreuungsvertrag abgeschlossen wird oder 

wenn Ihnen zwei freie Kita-Plätze angeboten wurden. 
 

7. Sollten Sie inzwischen selbst einen Kita-Platz finden, informieren Sie bitte 

sofort die Abteilung Kindertagesbetreuung im Bezirksamt. Das 

Platznachweisverfahren wird dann beendet. 

 

                                                           

1 Platznachweisverfahren gemäß der Fachanweisung Kindertagesbetreuung, Abschnitt 6.4: Nachweis 
von Betreuungsplätzen, siehe www.hamburg.de/contentblob/118836/data/fachanweisung-
kindertagesbetreuung.pdf 
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Bezirkliche Abteilungen Kindertagesbetreuung 
 
Bezirksamt Hamburg-Mitte 
Abteilung Kindertagesbetreuung 
Caffamacherreihe 1-3, 20355 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 54-5175 
Fax: 040 / 427 90 81 90 
E-Mail: kindertagesbetreuung@hamburg-mitte.hamburg.de 
 

Bezirksamt Altona 
Abteilung Kindertagesbetreuung 
Platz der Republik 1, 22765 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 11-2127 / -1715 
Fax: 040 / 427 31 08 40 
E-Mail: kindertagesbetreuung@altona.hamburg.de 
 

Soziales Dienstleistungszentrum Eimsbüttel 
Abteilung Kindertagesbetreuung 
Grindelberg 62- 66, 20144 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 01-3344 
Fax: 040 / 427 90 33 44 
E-Mail: kindertagesbetreuung@eimsbuettel.hamburg.de 
 

Soziales Dienstleistungszentrum Hamburg-Nord 
Abteilung Kindertagesbetreuung 
Kümmellstr. 7, 20249 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 04-2536 
Fax: 040 / 427 90 48 34 
E-Mail: kindertagesbetreuung@hamburg-nord.hamburg.de 
 

Soziales Dienstleistungszentrum Wandsbek 
Fachbereich Kindertagesbetreuung (KTB) und Kindertagespflege 
Wandsbeker Allee 62, 22041 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 81-2435 
Fax: 040 / 427 90-5151 
E-Mail: kindertagesbetreuung@wandsbek.hamburg.de 
 

Bezirksamt Bergedorf 
Abteilung Kindertagesbetreuung 
Weidenbaumsweg 21, 21029 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 91-2603 
Fax: 040 / 427 90 60 00 
E-Mail: kindertagesbetreuung@bergedorf.hamburg.de 
 

Bezirksamt Harburg 
Abteilung Kindertagesbetreuung 
Harburger Rathausforum 1, 21073 Hamburg 
Telefon: 040 / 428 71-3867 / -2821 
Fax: 040 / 427 90 75 74 
E-Mail: kindertagesbetreuung@harburg.hamburg.de



 

3 
 

Nachweis über die Kita-Platz-Suche 
 

Name des Kindes: ___________________________________________________ Geburtsdatum des Kindes: ________________ 
 
Adresse, aktuelle Telefonnummer und E-Mail: ______________________________________________________________________ 
 
1. Angaben zu den Einrichtungen, von denen die Sorgeberechtigten eine Absage erhalten haben: 

Einrichtung / Stadtteil Nachgefragt bei 
(Ansprechperson) 

Grund der Absage Nächster freier Platz 
Monat / Jahr 

Datum der 
Nachfrage 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

 

2. Angaben zu den Einrichtungen, von denen das Bezirksamt – Abteilung Kindertagesbetreuung eine Absage erhalten hat: 
Einrichtung / Stadtteil Nachgefragt bei 

(Ansprechperson) 
Grund der Absage Nächster freier Platz 

Monat / Jahr 
Datum der 
Nachfrage 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

 


